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Payroll Expert 80-100%

Lohnverarbeitung fur rund 650 Mitarbeitende in der Schweiz. Gemeinsam mit dem Outsourcing-Partner
sorgen Sie dafir, dass alles stimmt — vom Monatsabschluss bis zur Jahresendverarbeitung.

lhre Aufgaben
o Eigenverantwortliche Aufbereitung der monatlichen Lohnldufe in enger Zusammenarbeit mit dem
Payroll Provider

e Durchfiihrung des Monatsabschlusses und Abstimmung mit Finance

e Jahresendverarbeitung inkl. Abrechnungen mit Behérden und Sozialversicherungstragern (QSt,
AHV, KTG, UVG etc.)

o Sicherstellung der Datenqualitat und korrekte Erfassung aller Mutationen in Abstimmung mit dem
HR Service Center

e Bearbeitung von Unfall- und Krankheitsmeldungen sowie Lohnkirzungen bei
Langzeitabwesenheit

e Abwicklung von Familienzulagen, Erwerbsersatz- und Mutterschaftsentschadigungen
e Erstellung und Review von Reports und Statistiken

e Ansprechpartner/in fir Fihrungskrafte und Mitarbeitende bei administrativen und
sozialversicherungstechnischen Fragen

e Mitgestaltung von Prozessoptimierungen und aktive Mitarbeit an Projekten

e Unterstitzung bei der Expat-Lohnbuchhaltung in Zusammenarbeit mit Global Mobility und Tax-
Experten

lhr Profi

Sie verfugen tUber umfassende Payroll-Kenntnisse sowie in der Schweizer Gesetzgebung. Idealerweise
haben Sie eine Weiterbildung im Bereich Payroll oder Sozialversicherung absolviert. Sie ibernehmen
Verantwortung und handeln vorausschauend. Zahlenaffinitat, analytisches und vernetztes Denken und
prazise Arbeitsweise gehdren zu lhren Starken. Daruber hinaus bringen Sie Erfahrung im Umgang mit
MS Office, insbesondere Excel, mit; Kenntnisse in Workday und UKA sind von Vorteil. Fliessende
Deutsch- und Englischkenntnisse ermdglichen Ihnen eine sichere Kommunikation im beruflichen Alltag.

lhr Ansprechpartner

Lassen Sie sich von uns Uber das spannende Aufgabengebiet und weitere Details ndher informieren.
Roger Bichi freut sich auf Ihre Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an info@ultimativo.ch
mit der Referenznummer ROB2061. Absolute Diskretion ist selbstverstandlich.
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