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HR Generalist 80-100% 

 
 
 
 
 
Unser Mandant ist ein erfolgreiches, international tätiges Finanzinstitut mit mehreren Standorten in der 
Schweiz und im Ausland. Für den Standort Zürich suchen wir einen HR-Generalisten. 
 
 
 

HR Generalist 80-100% 
 
 
 
Als HR Generalist / HR Manager verantworten Sie den gesamten HR Lifecycle Process vom Eintritt bis 
zum Austritt. 
 
 
 
Ihre Aufgaben 
• Administrative und operative Verarbeitung des gesamten HR Lifecycle Process vom Eintritt bis zum 

Austritt 
• Erstellung von Zeugnissen, Arbeitsverträgen und weiteren Dokumenten 
• Ansprechpartner der Führungskräfte und Mitarbeitenden in allen personalrelevanten Themen 
• Mitbegleiten der Rekrutierungen, erstellen der Stellenanzeigen, selektieren der eingegangenen 

Bewerbungen und koordinieren die Interviews 
• Unterstützen und begleiten der Jahresendprozesse (Salärerhöhungen, Leistungsbeurteilungen und 

Beförderungen) 
• Mitarbeit in verschiedenen HR-Projekten 
• Pflegen der Schnittstellen Intern und Extern sowie der IT-Systeme 

 
 
 

Ihr Profil 
Wir erwarten eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und eine Weiterbildung im Human 
Resources (Eidg. HR-Fachdiplom) sowie einige Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion. 
Sie haben eine ausgeprägte Dienstleitungs- und Kundenorientierung und arbeiten auf hohem 
Qualitätsniveau. Ihre hohen Sozial- und Kommunikationskompetenzen, unkompliziertes, aber 
diplomatisches Auftreten und Ihr aktives Mitdenken haben Sie schon oft unter Beweis gestellt. Sehr gute 
Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift werden vorausgesetzt, Italienisch-kenntnisse sind 
von Vorteil. 
 
 
 
Ihr Ansprechpartner 
Lassen Sie sich von uns über das spannende Aufgabengebiet und weitere Details näher informieren. 
Roger Büchi freut sich auf Ihre Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an info@ultimativo.ch 
mit der Referenznummer ROB2018. Absolute Diskretion ist selbstverständlich.  
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